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11-10-2022

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 01 DEL

OBJETIVO (S)

Realizar actividades de socializacién, concertacion de acuerdos y pautas para el desarrollo de la formacién profesional de acuerdo con los lineamientos del Centro de Formacion.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.S AUTORIZA FIRMAO
A A ¢CUAL? EMPRESA ENA GRABACIO PARTICIPACION
N VIRTUAL
JEIMMY Participacion
1 TATIANAHERNANDEZ 1000727927 Aprendiz SENA/CGI jeimmyhernandez2502@gmail.com | 3142739109 Sl .
RAMIREZ Virtual
HAROLD cC- Participacion
2 ESTIVENAVELLANEDA Aprendiz SENA/CGI haroldavellaneda92 @gmail.com 3118909854 Sl . P
POVEDA 1000035923 Virtual
SANDRA Participacion
3 MILENAVERA 1007135371 Aprendiz SENA/CGI sandramvmO03@gmail.com N Vi p |
MONTENEGRO irtua
ANGIE Participacion
4 JULIETHLEZAMA 1007869885 Aprendiz SENA/CGI angielezamal998@gmail.com 3133866638 N . P
OVIEDO Virtual
MARIA Participacion
5 ALEJANDRAMARTA 1010224725 Aprendiz SENA/CGI aleja04_mp@hotmail.com 3187890883 Sl . p
PINEROS Virtual
6 SEBASTIANMONZON 1610243803 Aprendiz SENA/CGI Sebasmmonzon14@gmail.com | 3222233081 sl Participacion
MARIN Virtual
Luis Participacion
7 ALEJANDROBAQUERO | 1012390989 Aprendiz SENA/CGI kama_metal@hotmail.com 3006958941 Sl . P
FLOREZ Virtual
JENNIFER Participacion
8 DANIELAGUZMAN 1018503621 Aprendiz SENA/CGI daniguzman231998@gmail.com 3182507097 Sl .
PADILLA Virtual
GINA PAOLAMARTIN . - ) . Participacion
9 LOAIZA 1018505452 Aprendiz SENA/CGI 802ginitamartin@gmail.com 3209124987 Sl Virtual
EMILCEN - L.
. . Participacion
10 GIOVANARAMOS 1024538257 Aprendiz SENA/CGI egramos75@misena.edu.co 3212755764 Sl Virtual
MARIN

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA 11-10-2022

OBJETIVO (S)

Realizar actividades de socializacién, concertacion de acuerdos y pautas para el desarrollo de la formacién profesional de acuerdo con los lineamientos del Centro de Formacion.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.S AUTORIZA FIRMA O
A A ¢CUAL? EMPRESA ENA GRABACIO PARTICIPACION
N VIRTUAL
KAREN Participacion
1 JAZBLEIDYDIAZ 1026593895 Aprendiz SENA/CGI armstronauta301@gmail.com 3226196670 SI . p
MORENO Virtual
GINA . L.
P
2 MARCELAMOLANO | 1033729283 Aprendiz SENA/CGI gmmolano@gmail.com 3195313660 sl articipacion
CAMACHO Virtual
NIDIA . L.
P
3 FABIOLAFORERO 1033744152 Aprendiz SENA/CGI niya-2604@hotmail.com 3126483070 | articipacion
MURNOZ Virtual
ELBA S
. . Participacion
4 LUCILAMELGAREJO 1054226281 Aprendiz SENA/CGI elbal054226281@gmail.com 3135760174 SI .
SANCHEZ Virtual
RAFAEL ANGELMEJIA . .. . Participacion
5 VERGARA 1102839794 Aprendiz SENA/CGI mofrafamejia@hotmail.com Sl Virtual
JOHN . .
. . . . Participacion
6 SEBASTIANAGUILLON | 1193583225 Aprendiz SENA/CGI cbastianaguillon11@gmail.com | 3175907235 Sl .
ARANGO Virtual
YENI Participacion
7 ALEXANDRALOPEZ 1233498018 Aprendiz SENA/CGI yenilo98@gmail.com 3155355813 Sl . P
CHAVES Virtual
MARCELABERMUDEZ . . . Participacion
8 VACA 52215864 Aprendiz SENA/CGI comarquim@gmail.com 3125919981 Sl Virtual
CAROL Participacion
9 MARCELATURRIAGO 52379311 Aprendiz SENA/CGI camatuval224@gmail.com 3043690003 Sl .
VALBUENA Virtual
YAZMINCAMELO . - ) Participacion
10 BERNATE 52837336 Aprendiz SENA/CGI janinbernate@hotmail.com 3115192173 Sl Virtual
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 01 DEL

11-10-2022

OBJETIVO (S)

Realizar actividades de socializacion, concertacion de acuerdos y pautas para el desarrollo de la formacién profesional de acuerdo con los lineamientos del Centro de Formacion.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.S AUTORIZA FIRMA O
A A ¢CUAL? EMPRESA ENA GRABACIO PARTICIPACION
N VIRTUAL
EIMY Participacion
1 MILENAGONZALEZ 53005123 Aprendiz SENA/CGI mileg0912@gmail.com 3143716418 Sl . P
MANRIQUE Virtual
wiLL Participacion
2 ESMEDBERNAL 79183582 Aprendiz SENA/CGI willibernalgarcia@gmail.com 3202133242 Sl . P
GARCIA Virtual
NICOLAS Participacion
3 FELIPETORRES 1001284170 Aprendiz SENA/CGI nikolastorres1423@gmail.com 3502483270 Sl . P
MORENO Virtual
JESUS DAVIDJOJOA . L . . Participacion
4 GAITAN 1013101752 Aprendiz SENA/CGI jojoagaitan18@gmail.com 3223520905 SI Virtual
GERALDINE .. L.
P
5 CATALINACELY 1024469467 Aprendiz SENA/CGI morenoperika@gmail.com 3138946964 sl articipacion
MORENO Virtual
ASHLEY Participacion
6 SHARICKLAGUNA 1030531139 Aprendiz SENA/CGI ASHLEYLAGUNA1022 @gmail.com SI . P
PELAEZ Virtual
JULIANAMORA . - . Participacion
7 ACOSTA 1070385741 Aprendiz SENA/CGI juli.mora08@gmail.com 3127010209 Sl Virtual
CAMILA S
. . . Participacion
8 ANDREACHAPARRO | 1074344285 Aprendiz SENA/CGI camilitachaparro02@gmail.com 3157908426 SI Virtual
LOPEZ
JUAN Participacion
9 DIEGOGARCIA 1097488782 Aprendiz SENA/CGI bautistagarcia.juan04@gmail.com | 3202224493 Sl . P
BAUTISTA Virtual
AURA Participacion
10 DANIELADUQUE 1110466875 Aprendiz SENA/CGI auradanielad@gmail.com 3155051318 Sl Virtual
DIAZ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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ACTANo. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA DE INICIO GRUPO 2504116 33TGQIN

CIUDAD Y FECHA: Bogota, 11-10-2022 HORA INICIO: HORA FIN:
18:00 H 19:00 H
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Sesion de formacidn VALORAR MUESTRAS SEGUN | CENTRO
TECNICAS DE ANALISIS QUIMICO

Lunes a miércoles de 6:00 pm a 9:30 pm Regional Distrito Capital / Centro de
Gestion Industrial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacidn de contenidos de la norma de competencia VALORAR MUESTRAS SEGUN
TECNICAS DE ANALISIS QUIMICO”, segun programa de Tecnologia en quimica aplicada a la
industria.

2. ldentificacién de dominios previos.

3. Concertacién de las fechas de recoleccién de evidencias segln Plan de trabajo para el
desarrollo de la ruta de aprendizaje.

4. Concertacion de acuerdos, pautas y metodologia para el desarrollo de la competencia.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar actividades de socializacién, concertacién de acuerdos y pautas para el desarrollo de la
formacién profesional de acuerdo con los lineamientos del Centro de Formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Los aprendices del grupo 2504116 33TGQIN, arriba relacionados, se reunieron con el instructor
Jenny Carolina Duefias Mufoz a través de una video llamada desarrollaron los siguientes puntos:

1. Elinstructor Jenny Carolina Duefias hizo una presentacién de los contenidos de la norma de
competencia “VALORAR MUESTRAS SEGUN TECNICAS DE ANALISIS QUIMICO”, establecidos en
el programa de Prevencién y Control Ambiental, asi como su alcance y relacién con el
proyecto de formacion.

2. Elinstructor realizé la identificacion de dominios previos relacionados con la norma de
competencia “VALORAR MUESTRAS SEGUN TECNICAS DE ANALISIS QUIMICO”.

3. linstructor explicé la metodologia y las normas a seguir durante el desarrollo de las sesiones y
practicas de laboratorio.

CONCLUSIONES

1. Se presentaron y explicaron los contenidos de la norma “VALORAR MUESTRAS SEGUN
TECNICAS DE ANALISIS QUIMICO”, asi como su alcance y relacion con el proyecto de
formacién.

2. Eldel grupo 2504116 33TGQIN iniciara actividades a las 6:15 pm esperando que todos se
conectan o lleguen a la clase. En presencial se dara descanso a las 8:00 pm, algunas veces se
seguird derecho y la salida serd contemplando el descanso.

3. Elaprendiz se compromete a entregar las actividades, desarrollar las diferentes evaluaciones para aprobar la
competencia. Se anexa la planeacién y el pantallazo de la reunién

4. Se concertaron las fechas para la recoleccién de las evidencias.

5. Se establecieron la metodologia y las normas a seguir durante el desarrollo de las sesiones y practicas de
laboratorio.

6. Se concertar algunas reglas de convivencia, como el respeto, las llegada tarde, honestidad y demas reglas de
convivencia.

GD-F-007 V04
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Cumplir con los acuerdos para el correcto desarrollo | Instructory Durante todo el
del programa de formacion. aprendices. trimestre.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04




1. Planeacion
2. Pantallazos
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Anexos

Tabla anexo 1. Planeacion

Actividad a desarrollar

Forma de entrega de

actividad

Fisico

Digital

Fecha de
entrega

ENTREGO

| NO

Fase: Ejecucion

Resultado de Aprendizaje:
29120108602-Determinar
analitos mediante métodos
matematicos seguln el ensayo a
realizar.

Evidencia 1. A partir del uso de:

V heuristicas, mapas mentales,
mapas conceptuales,
cuestionarios, mentefactos,
cuadros comparativos,
entrevistas, analisis de objeto;
verificar la conceptualizacién
de:

¢ Sistema internacional de
unidades, factores de
conversion, cifras significativas
* Reacciones quimicas, y
estequiometria

¢ Equilibrio quimico

30/11/2022
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Instrucciones

Generalidades:

+ Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

« Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

« Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

+ Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

+ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento
que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en
los sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y
permita la conformacién de los expedientes electronicos o hibridos.

« Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

« Otros, segun se considere necesario

GD-F-007 V04
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar
las reuniones Especialmente para
las reuniones virtuales donde no se
la firma de estos

puede incluir

participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a

la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1 hasta
N° veces.

Se archiva en orden
cronoldgico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado esta
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
temética a

nombrar colocar la

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacion

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunién.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo lareuniény el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunién fue grabada registre el

enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo
si se trata de una reunién con
participacién presencial y virtual al

tiempo.

La instructora relaciona el

link de la reunién

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunion.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propésito o finalidad de la

reunion

GD-F-007 V04
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DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo
de la reuni6on conforme con la

agenda o los puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante  verificar el
quorum indicando los roles

que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacién a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
frma como  (PARTICIPACION
VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o
que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales por
cuenta del responsable del

Tratamiento

GD-F-007 V04
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RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales  sean objeto  de
Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacién o conjunto de
operaciones sobre datos personales,
tales como la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacién o

supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular de
la informacion previa o]
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite
informacion al respecto

GD-F-007 V04




